
经责审计附件一：

被审计人单位应提供的资料清单

1、单位基本情况：包括组织机构设置情况，财务（报账员）、资产管理岗位设置与人员分工情况，在职职工人员分类管理情况等（填写经责审计附表1）；

2、领导干部任职期间班子成员职责分工情况；

3、任期内制定的各项管理制度（填写经责审计附表2）；

4、任期内各年度各类工作计划及工作总结；
5、任期内负责执行的合同、协议（填写经责审计附表3）；

6、任期内相关的重要会议记录；

7、任期内单位经费收支情况总结，包括学校下达的预算经费和单位创收经费；

8、任期内单位固定资产规模、定期盘点清查记录、处置情况；

9、单位承诺书（按照经济责任审计单位承诺书模板撰写）；

10、单位联系人名单、电话；

11、其他相关资料。


