采购需求报告（模板）
[bookmark: _GoBack]（服务类）
一、项目概况
（一）项目实施背景及必要性
******
（二）项目实施具体内容
******
（三）项目资金预算资料：项目明细、编制依据、近两年可类比的已实施项目的相关报价、合同、协议等资料
******
（四）项目验收的标准
******
（五）项目实施的预期成果
******

二、主要标的
（一）采购清单
	序号
	已申报的预算品目
	服务名称
	说明
	数量
	金额/元

	1
	***
	某服务***
	***
	***
	

	2
	***
	某服务***
	***
	***
	

	…
	
	
	
	
	



（二）技术要求
（技术要求是指服务要求及标准。对照采购清单依次填写）
	1. 某服务****    （对应采购清单中的第1项名称）

	技术要求
★1、某项指标：……
★2、某项指标：……
3、某项指标：……
其他要求（如有）：
①应遵循的相关国家标准、行业标准、地方标准等标准、规范；
②技术要求和商务要求应当客观，量化指标应当明确相应等次，有连续区间的按照区间划分等次。需由供应商提供设计方案、解决方案或者组织方案的采购项目，应当说明采购标的的功能、应用场景、目标等基本要求，并尽可能明确其中的客观、量化指标。

	2. 某服务****    （对应采购清单中的第2项名称）

	技术要求
★1、某项指标：……
★2、某项指标：……
3、某项指标：……
其他要求（如有）：
①应遵循的相关国家标准、行业标准、地方标准等标准、规范；
②技术要求和商务要求应当客观，量化指标应当明确相应等次，有连续区间的按照区间划分等次。需由供应商提供设计方案、解决方案或者组织方案的采购项目，应当说明采购标的的功能、应用场景、目标等基本要求，并尽可能明确其中的客观、量化指标。





	（三）商务要求

	序号
	商务指标
	具体要求

	1
	*服务期限
	****
（对于采购需求具有相对固定性、延续性且价格变化幅度小的服务项目，在年度预算能保障的前提下，可以提出不超过三年的服务期限，采购人可以签订不超过三年履行期限的采购合同，也可以根据采购结果合同一年一签）

	2
	*服务地点（范围）
	***

	3
	*付款方式（进度和方式）
	***

	4
	*考核方案
	***（服务类项目应加强考核管理，并保存书面记录）

	5
	*售后服务
	***

	6
	*保险
	履约保证金：□5%； □其他  ***    

	7
	技术培训和咨询要求
	***

	8
	驻场要求
	***

	9
	业绩要求
	***

	10
	验收、交付方式及标准
	***

	11
	其他商务要求
	***

	
	
	

	（说明：1、是否收取履约保证金，一般要求供应商先交不高于合同金额5%作为履约保证金。
2、付款方式一般做法：签订采购合同的同时，乙方向采购人以非现金方式缴纳合同金额的5%作为履约保证金，非现金方式包括支票、汇票、本票、网上银行支付（汇入采购人指定账户）或者金融机构、担保机构出具的保函、保险等，项目验收合格后根据甲方实际验收的情况，在验收后7个工作日内，支付合同总价款的100%，履约保证金于服务期（根据项目实际响应质保承诺）满后无息退回。
3、验收、交付标准必须明确履约验收的主体、时间、方式、程序、内容和验收标准等事项。）





（四）供应商资格条件
1.满足《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定并提供下列材料：
1）法人或者其他组织的营业执照等证明文件，自然人的身份证明；
2）财务状况报告，依法缴纳税收和社会保障资金的材料；
3）具备履行合同所需的设备和专业技术能力；
4）参加政府采购活动前三年内在经营活动中没有重大违法记录，未列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人、政府采购严重违法失信行为记录名单（通过“信用中国”网站www.creditchina.gov.cn查询）
2.落实政府采购政策需满足的资格要求： ***
3.本项目的特定资格要求：***
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