采购需求报告（模板）
[bookmark: _GoBack]（工程类）
一、项目概况
（一）项目背景
******
（2） 总体要求
******
（三）工程招标范围
[bookmark: OLE_LINK1]******
（四）工程量清单编制依据
******
（五）工程质量、材料、施工等特殊要求
****** 
（六）其他需要说明的问题
****** 

2、 主要标的及要求
已申报的预算品目；
工程量清单（纸质版、excel）；
招标控制价（纸质版、excel）；
主材清单（纸质版、excel）；
工程设计项目须提供设计任务书。 
	分部分项工程和单价措施项目清单与计价表

	工程名称
	
	标段
	

	序号
	项目编号
	项目名称
	项目特征描述
	计量
单位
	工程量

	1
	***
	***
	***
	***
	***

	2
	
	
	
	
	

	***
	
	
	
	
	




	三、商务要求

	序号
	商务指标
	具体要求

	1
	*交货期（工期）
	****

	2
	*项目地点（范围）
	***

	3
	*付款方式
	***

	4
	*工程质量标准
	***

	5
	*工程保修
	***

	6
	*履约保证金（质保金）
	履约保证金：□3%； □其他  ***    

	7
	安全施工
	***

	8
	保险
	***

	9
	*项目验收
	***

	10
	业绩要求
	***

	11
	其他商务要求
	***

	12
	
	

	
	
	

	
	
	

	（说明：1、是否收取履约保证金，一般要求供应商先交不高于合同金额5%作为履约保证金。
2、付款方式一般做法：合同签订后材料进场并经采购人确认后，支付30%的工程预付款，项目完工并经采购人验收合格后支付至合同总价的80%，工程竣工结算审计后，采购人支付至审定金额的97%，剩余审定金额的3%做为质量保证金，待缺陷责任期满后一个月内全额退还，不付利息。 
3、保险：（1）供应商须依照有关法律规定向参加本项目施工的所有工作人员购买工伤保险和人身意外伤害险；（2）由于负有投报义务的供应商未按谈判文件约定办理某项保险，导致受益人未能得到保险人的赔偿，原应从该项保险得到的保险金应由负有投保义务的供应商支付并承担一切经济及法律责任。






（四）供应商资格条件
1.满足《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定并提供下列材料：
1）法人或者其他组织的营业执照等证明文件，自然人的身份证明；
2）财务状况报告，依法缴纳税收和社会保障资金的材料；
3）具备履行合同所需的设备和专业技术能力；
4）参加政府采购活动前三年内在经营活动中没有重大违法记录，未列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人、政府采购严重违法失信行为记录名单（通过“信用中国”网站www.creditchina.gov.cn查询）
2.落实政府采购政策需满足的资格要求： ***
3.本项目的特定资格要求：***



